上海德禾翰通律师事务所2025年年会项目需求说明书
一、项目背景
上海德禾翰通律师事务所计划于2025年举办年会，旨在庆祝过去一年的成就，展望新一年的发展方向，增强团队凝聚力，深化内部交流合作，并对外展示事务所的专业形象与企业文化。
二、项目目标
1. 回顾并庆祝2024年的成就与进步。
2. 展望2025年的发展方向与目标。
3. 增强团队凝聚力，激励员工士气。
4. 深化内部交流合作。
5. 对外展示事务所的专业形象与企业文化。
6. 提升品牌影响力。
三、活动时间及流程
· 2025年2月22日上午：会场签到。
· 2025年2月22日下午：律所年度会议。
· 2025年2月22日晚上：晚宴及表演。
· 2025年2月23日上午：团建活动。
· 2025年2月23日中午：午餐后结束活动。
四、活动规模
预计参与人数为400人。
五、活动地点
首选地点为合肥，若无合适酒店，则选择上海周边2小时车程内地点。
六、活动预算
总体预算不超过80万元，应包含以下内容：
1. 全流程的策划及承办费用。
2. [bookmark: _GoBack]会议及团建活动场地租赁、设备、配套人员费用。
3. 22号住宿费用。
4. 22号半天会议费用。
5. 22号午餐、晚宴费用。
6. 23号早餐、午餐费用。
7. 其他（物料、保险等）

